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INSINOORITOIMISTO ENTEK OY YRITYKSENA JA REKISTERINPITAJANA

Insindoritoimisto Entek Oy on LVI-suunnittelutoimisto, jonka kotipaikka on Kuopio.

Insin6oritoimisto Entek Oy
Y-tunnus, 2862967-9
Telkkistentie 7

70460 Kuopio

Kaikkiin tietosuojaan liittyvissa asioissa ja kysymyksissad yhteyshenkilona toimii Tommi Hyvérinen, p.

044 720 9065 tai tommi.hyvarinen@entek.fi.

Insindoritoimisto Entek Oy:sta kdytetdan tdssa dokumentissa myéhemmin lyhennettd Entek ja

kasitteelld “rekisterinpitdja” viitataan Entekiin.

ENTEK HALLINNOIMIENSA HENKILOTIETOJEN KASITTELIJANA

Entekilla on useimpiin rekistereihinsa liittyen kaksoisrooli, Entek on seka rekisterin pitdja etta
henkilotietojen kasittelija. Padsaantoisesti Entek kasittelee henkilbtietoja itse ja omien
tyontekijoidensa toimesta niissa henkilorekistereissa, joiden rekisterinpitdjana se toimii.
Alihankkijoita, jotka toimivat henkil6tietojen kasittelijan roolissa (epdsuorastikin), voivat olla mm.
tietohallinnon kdyttamat yhteistyokumppanit, jotka avustavat yhticta palvelin- ja tietojarjestelmien
yllapidossa tai joilla on tekninen paasy Entekin tietojarjestelmiin niiden yllapitamiseksi, kehittamiseksi

tai valvomiseksi.
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INSINOORITOIMISTO ENTEK OY: JULKISET VERKKOPALVELUT

Insindoritoimisto Entek Oy on sitoutunut suojaamaan yksityisyyttasi ja kdsittelee tietojasi voimassa
olevien tietosuoja-asetusten ja maaraysten mukaisesti seka hyvan tietojenkasittelykdaytannon

mukaisesti.

Kerddmme ja kdytdmme henkil6tietojasi (esim. nimi, séhkdpostiosoite ja puhelinnumero)
palvellaksemme sinua asianmukaisesti, esimerkiksi tarjotaksemme sinulle palvelujamme tai

parantaaksemme ja personalisoidaksemme asiakaskokemustasi.

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme kuinka kerddmme ja kasittelemme henkil6tietojasi, kun kaytat
verkkosivujamme tai muita julkisia verkkopalveluitamme. Kerromme, miten tietosi rekisterdiddan ja
miten tietojasi kasitelldan, kun esim. |ahetadt meille tilauksen tai tarjouspyynnon verkkosivujemme
kautta. Kerromme tassa dokumentissa myos, kuinka kdytamme henkilGtietojasi tietyissa tilanteissa

esim. jalkimarkkinoinnissa vierailtuasi sitd ennen verkkosivuillamme.

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme myds, kuinka kasittelemme henkil6tietojasi, kun haet tyota

Entekilta.

Tietoturvallinen tietojen lahettdminen

Itse paatat, haluatko antaa meille henkilotietoja ja miten ne meille valitat. llman henkildtietojasi
emme ehka voi palvella sinua haluamallasi tavalla tai kykene toimittamaan tuotteitamme tai
palvelujamme. Huomaathan etta pyrimme tarjoamaan aina turvallisen tavan toimittaa meille sujuvan
yhteistyon edellyttamat arkaluonteisetkin tiedot. Lahtokohtaisesti internetsivuillamme oleva SSL-
suojattu lomake on tietoturvallisempi tapa ldhettdd meille henkildtietoja kuin sdhkdposti. Voit myo6s
pyytaa meita lahettdmaan linkin, jota kautta meille on mahdollista Idhettaa tietoja salattua
sahkdpostia hyvaksi kayttaen. Esimerkiksi tydhakemus on luonteeltaan sellaista tietoa, jollaisen

lahettamisessa suosittelemme kayttamaan ainoastaan salattuja yhteyksia.

Insinéoritoimisto Entek Oy:lla on verkkosivu osoitteessa www.entek.fi


http://www.entek.fi/
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Tarjoamamme verkkopalvelut kdyttavat Iahtokohtaisesti SSL-salausta kdyttdjan paatelaitteen ja

verkkopalvelun vidlisen tietoliikenteen suojaamiseen.

Liikenteen l3hteita ja sivustoilla kavijéiden kayttaytymistd voidaan analysoida www-sivuston
kayttdman analytiikan, esim. Google Analytics perusteella. Yksittdista henkild kotisivuilla kavijoista ei
kuitenkaan yleenséa pystyta tunnistamaan. Poikkeuksen tdhan muodostaa verkkosivuillemme
sdhkopostimarkkinointiin kdyttamastamme jarjestelmasta |dhettdmamme sahkopostimarkkinoinnin
perusteella tuleva kavija, joka sahkopostiviestin sisdltamaa linkkia klikaten siirtyy kotisivuillemme,
jolloin sahkopostijarjestelmaamme tallentuu ja yhdistyy tieto klikkaajan sahkdpostiosoitteeseen ja

muihin sdhkopostijarjestelmadamme tallennettuihin henkil6tietoihin kytkeytyen.

Kdytamme evasteitd verkkosivustolla parantaaksemme verkkosivuston toimivuutta ja saadaksemme
tietoa vierailuista verkkosivustoillamme. Evasteet ovat tietokoneesi kiintolevylle tallennettuja pienia
tekstitiedostoja, joiden avulla verkkosivusto tunnistaa tietokoneesi. Voimme kayttda joko evasteits,
jotka tallentavat tiedoston tietokoneellesi pysyvasti (pysyvat evdsteet), tai evasteitd, jotka katoavat,
kun selaimesi sulkeutuu (istuntoevasteet). Sivustolla kavijan koneelle voidaan asentaa evasteita tai
kolmansien osapuolten yhteiséliitanndisia kdyttamalla koneeseesi voidaan asentaa tunniste, joiden
avulla verkkosivuillamme kavijalle voidaan myohemmin yhteistyékumppaniemme avulla tarjota

kohdennettua mainontaa (esim. Facebook ja Instagram jalkimarkkinointi).

Kayttamalla Entekin hallinnoimia verkkosivuja, kayttaja hyvdaksyy nama ehdot. Evasteiden kdyton

kayttdja voi kieltdd muuttamalla kdyttdmansa internetselaimen asetuksia.

Verkkosivuiltamme lomakkeiden avulla kerattavat tiedot:

Tarjouspyynto ja tilaus -lomakkeet

Internetsivuillamme on lomakkeita, joita kdayttden on mahdollista mm. tilata tuotteitamme tai

palveluitamme tai jattaa yhteydenottopyyntd. Sivustolla kaytetdan SSL-suojausta. Lomakkeissa

tyypillisesti kysyttavat henkil6tiedot ovat seuraavat:
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e Nimi
e Puhelin
e  Sdhkoposti
e Katuosoite
e Postinumero
e Toimipaikka
Lisaksi lomakkeilla on yleensa tekstikentta, johon on mahdollista syottdaa haluamaansa lisdtietoa seka

mahdollisuus liitetiedoston lahettamiseen.

Lomakkeen kautta ldhettavat tiedot lahetetddn meille sdhkdpostitse, esim. osoitteeseen
myynti@entek.fi jota kdsittelee Entekin henkilostd. Tiedot tallennetaan Insinééritoimisto Entek Oy:n

kayttdmaan asiakas- ja markkinointirekisteriin.

Tietojen kaytto ja rekisteréiminen

Verkkosivuilta ja verkkopalveluista tallennamme tietosi tilanteen tai toimeksiantosi mukaisesti esim.
Entekin asiakasrekisteriin tai markkinointireksiteriin. HenkilGtietojen rekisterdintiperusteena on
nimenomainen suostumus tai oikeutettuun etujen toteuttamiseen liittyvat tarpeet, mm. tilattujen
palveluiden toimittaminen ja laskutus. Tietojasi kdytetdan toimeksiantosi toteuttamiseen, esim.
tilaamiesi palveluiden, tilaamasi uutiskirjeen tai pyytamasi tarjouksen toimittamiseksi perille.
Markkinointirekisterimme tietoja kdytamme tiedostus ja markkinointitarkoituksiin. Tietojen kadytto
perustuu oikeutettuun etuun markkinoida palveluita tai tuotteita olemassa olevalle asiakkaalle tai
toimialansa, tehtavansa tai toimenkuvansa perusteella tuotteistamme kiinnostuneelle
ammattilaiselle. Halutessasi voit helposti peruuttaa saamasi sahkdpostit tai halutessasi pyytaa
osoitteesi pysyvaa poistoa sdahkodpostilistaltamme. Lisatietoa markkinointiin liittyvasta
tietojenkasittelysta I6ydat markkinoinnin tietosuojaselosteesta, joka on julkinen ja on saatavilla mm.
verkkosivuiltamme. Asiakasrekisterimme tietosuojaselosteen toimitamme pyydettdessa

asiakkaillemme tai viranomaisille.

Oikeus nahda, korjauttaa tai poistaa sinusta rekister6imamme yhteystiedot

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa tai korjauttaa rekistereistamme itsestdsi kerdamamme
henkilotiedot, tai poistattaa tietosi mikali meilla ei ole oikeudellista etua tai laillista velvoitetta

tietojen edelleen tallentamiseen. Sinulla on myds oikeus peruuttaa suostumuksesi


mailto:myynti@entek.fi
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markkinointiviestintdan, joka onnistuu helpoiten klikkaamalla sdhkdpostijarjestelmastamme

I[dhettamamme viestin lopusta 16ytyvaa linkkia, Peruuta tilaus.

Kaikkiin tietosuojaan tai tietojen tarkistamiseen tai poistamiseen liittyvissa asioissa ja kysymyksissa
voit ldhestya meita joko puhelimitse puh. 044 720 9065 tai sahkdpostitse myynti@entek.fi.

Huomaathan, etta salattu sdahkoposti on kdytettavissasi erikseen pyydettdessa.

Rekisteroidyn oikeudet itsesta tallennettuun tietoon

Rekisterdiden henkil6lld on oikeus:

- saada vahvistus kasitellddnké hdnen tietojaan henkilérekisterissa

- oikeus itsestaan tallennettuun tietoon

- oikeus korjauttaa itsestadn tallennettua virheellista tietoa

- mikali rekisterdinti perustuu suostumukseen, oikeus peruuttaa suostumus
- oikeus vastustaa tietojen kayttoa

- oikeus tulla unohdetuksi

Entek kunnioittaa henkilérekistereihinsa rekisterdidyn henkilon tahtoa ja toteuttaa rekisteréidyn
haluamia muutoksia hanesta tallennettuihin tietoihin saamiensa yhteydenottojen perusteella.

Oikeuksien toteuttamista koskevat pyynnot tulee osoittaa rekisterinpitajalle.

Tietosuojaan liittyvissa muissa kysymyksissa yhteyshenkilona toimii Tommi Hyvarinen, p. 044 720

9065 tai tommi.hyvarinen@entek.fi.

Tietojen luovuttaminen kolmansille osapuolille

Verkkopalveluista keraédmamme tiedot eivat ldhtokohtaisesti ole erityisen arkaluonteisia, mutta jos
ovat niin kerrothan siitd meille! Tietojen luovuttaminen esim. tulostuspalvelun kumppanillemme voi
olla oikeutettujen etujemme saavuttamiseksi valttamatonta, kun toimitamme tilaamasi palvelut tai
laskutamme tilaamasi palvelut. Erikseen pyydettdessd voimme ojentaa laskun suoraan kateesi kun

noudat meiltd tilaamasi palvelut, jolloin tietojen luovutukselta kolmansille osapuolille valtytaan.

Kaytamme joitakin palveluntarjoajia esim. tietohallinnossamme, tietojemme vastaanotossa tai

tallentamisessa tai haluamasi palvelun toimittamisessa. Palveluntarjoajamme késittelevat


mailto:myynti@entek.fi
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henkilotietojasi ainoastaan siltad osin kuin se on tarpeen pyytamamme palvelun suorittamiseksi.
Yksityisyytesi suojaamiseksi edellytdmme, etta kaikki palveluntarjoajamme pitavat niille
toimittamamme henkil6tiedot salassa ja riittdvan turvassa, kuitenkin esim. nimi ja osoite voivat olla
esim. lahettdmassamme laskussa nakyvissa. Edellytamme etta kaikki kdyttdmamme palveluntarjoajat
soveltavat voimassa olevaa tietosuojalainsdadadantoa ja heita koskevat voimassa olevat sopimukset ja

salassapitovelvoitteet.

Lisaksi Insindoritoimisto Entek Oy voi luovuttaa tai siirtda henkilotietojasi LVI-Optima-konsernin
sisalld. Joissakin tapauksissa, esim. pyytdessasi LVI-urakoinnista tarjousta, voi pyyntosi toteuttamiseksi
olla tarpeen luovuttaa tiedot kolmannelle, kyseistd kokonaispalvelua tarjoavalle osapuolelle. Pyrimme
tallaisissa tilanteissa, esim. jo tiedonkerdayslomakkeella tai muuten erikseen etukdteen kysymaan

luvan tiedon valittdmiseksi eteenpain konsernimme ulkopuolelle.

TYOHAKEMUSREKISTERI

Huomaathan, ettd tydhakemus sisaltaa usein luottamuksellista tietoa, emmeka suosittele
tyohakemuksen meille Iahettamiseen kdytettdavan normaalia séhkopostia. Lahetad meille viesti, niin
valitdmme sinulle tiedot kuinka voit jattaa meille tydhakemuksen hyddyntéden salattua

sahkdpostiyhteytta.

Entekille Iahettamaasi tydhakemusta kdytamme vain hakemaasi tehtdavaan tai avoimen hakemuksen
kysymyksessa ollessa tallennamme hakemuksen maardajaksi mahdollista myéhempaa tarvetta varten
tyonhakijarekisteriimme. Tyonhakijarekisterin tarkoitus on tydntekijéiden ja tyoharjoittelijoiden
rekrytointien toteuttaminen kdytanndssa ja tydhakemusten rekisterdintiperusteena on

nimenomainen suostumus.

Tyonhakijarekisteriin tallennamme kaikki rekistersidyn itsensa ilmoittamat henkilotiedot, esim. nimi,
osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, syntymaaika, sukupuoli, koulutustiedot, tydhistoria,
suosittelijoiden yhteystiedot sekda mahdollisissa liitteissa, kuten ansioluettelossa annetut tiedot.
Rekisteroidyn antamia tietoja voidaan taydentaa tyonhakijan antamien suosittelijoiden antamilla

lisatiedoilla.
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Tyonhakijarekisterin tietoja ei myyda, vuokrata tai luovuteta kolmansille osapuolille lukuunottamatta
mahdollisesti tydnhakijan kanssa erikseen sovittavaa tietojen valitysta henkil6arvioinnin tmv.
toteuttamiseksi kolmannen osapuolen toimesta tai erikseen sovittavaa tietojen valitysta tyénhakijan

kanssa sovitusti nimetylle konserniyhtiéllemme, joilla voi olla vastaavia rekrytointitarpeita.

Ty6hakemukset sdilytdmme teknisin ja kdyttooikeuksin hyvin suojatulla verkkolevylldmme, jonne on
padsy ainoastaan yrityksen ylimmalla johdolla. Tyéhakemuksia sailytdmme 24 kk tydhakemuksen

tallennuksesta.

Rekisterinpitdjéin yhteyspiste ja yhteyshenkilé

Kaikissa markkinointirekisterin sisaltoon tai tietosuojaan liittyvissa asioissa ja kysymyksissa

yhteyshenkiléna toimii Tommi Hyvérinen, p. 044 720 9065 tai tommi.hyvarinen@entek.fi.

Kayttamalla Insindoritoimisto Entek Oy:n verkkosivuja ja verkkopalveluja kayttdja hyvaksyy nama

ehdot.



